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概述 

在线学习平台以网络形式实现在线学习及培训的管理及支持系统，通过该

平台，学员可以方便地进行学习、考试等与在线培训相关的行为活动。本手册介

绍本平台中学员用户角色的可使用功能，按学员进行网络学习的实际流程，对系

统功能进行逐项说明。 
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1 登录 
 

在学习网首页登录框中输入用户名、密码及验证码，即可登录学习平台。登 

录框位置如下图所示： 

 

图 1.1 登录框  

首次登录成功后，需要阅读并同意网络学习诚信协议书，诚信协议书倒计时

10 秒后才能点击“同意”，随后进入培训班页面。 

 
图 1.2 网络学习诚信协议书确认页 

登录后进入个人学习空间的培训班列表。 
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图 1.3 登录成功后进入个人学习空间页 

 

2 个人学习空间 
 

“个人学习空间”模块展示所有与学员有关的学习情况，包括培训班、必 

修课、选修课、收藏、考试、消息中心、证书、调查问卷，个人学习空间模块必 

须在登录状态下才能操作。“个人学习空间”界面如图所示： 

 

 

图 2.1“个人学习空间”页面 

 

2.1 收藏 

 
点击“个人学习空间”页面方块 1 的位置，显示学员收藏的课程。 收藏课

是学员在课程中心或者课程详情页中收藏的所有课程列表。 收藏页的日期

坐标显示的是学员收藏课程的时间。并且向学员提供取消收 

藏、我要选课、开始学习的功能按钮。课程相关功能介绍请参考 3.3 课程列表和 

3.4 课程详情。 
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图 2.2 收藏页面展示 
 

2.2 考试 

 
点击“个人学习空间”页面方块 2 的位置，显示考试信息，详情参阅“3.6 

培训班考试”。 

 

2.3 消息中心 

 
点击“个人学习空间”页面方块 3 的位置，显示系统消息。 系统消息包

括：新培训班发布、某门课程学习完毕、某个培训班学习完毕或 

通过某个考试等消息。平台默认只展示三个月以内的通知信息。您可以对消息做 

已读、未读、删除和批量删除操作。 

 

图 2.3 消息中心展示 
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2.4 证书 

 
点击“个人学习空间”页面方块 4 的位置，显示学员获取的证书。日期坐标 

是获取证书的时间。列表显示证书类型、来源、变化、颁发单位、获得时间、审 

核单位、获得人数等信息。 

 

图 2.4 学员获得证书列表展示  

点击证书下载，系统将下载证书电子版，模板如下图所示： 
 

 

图 2.5 证书模板展示 
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3 培训班与课程学习 
 
3.1 培训班列表 

 
点击“个人学习空间”左侧的“培训班”，显示与学员有关的全部培训班列 

表。 

1. 培训班包括全部、可报名、审批中、进行中、通过和未通过五部分。 

2. “全部”和“可报名”的日期坐标显示的是培训班报名开始的时间，“审 

批中”“进行中”“通过”“未通过”的日期坐标显示的是培训班创建的时间。 

3. 培训班界面显示培训班图片、培训班简介、进入班级按钮。点击培训班 

图片、培训班名称、进入班级按钮都可以进入培训班详情页。 

培训班列表展示页如下图所示： 
 

 

图 3.1 培训班列表页 

 

3.2 培训班详情 

 
培训班详情页左侧显示培训班助手、培训班进度、培训班数据，右侧显示 

培训班详细介绍、培训任务和目标、培训班绑定的内容。 

培训班详情页展示，如下图所示： 
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图 3.2 培训班详情页展示 
 

3.2.1 培训班助手 

 
培训班助手显示培训班的报名起止日期、培训班剩余有效时间（未开班的显 

示“未开班”）、本期培训班要求（要求包括完成指定学时或完成指定课程门数）、 

本期培训班可获得的证书和学时信息。 

 

 

图 3.3 培训班助手展示 
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3.2.2 培训班进度 

 
学员在本门培训班完成的必修课、选修课、考试的进度比例展示。 

 

 

图 3.4 培训班进度展示 

 

3.2.3 培训班详细介绍 

 
培训班介绍分别显示培训班图片、培训班介绍、培训班报名状态。 

在培训班详情页，可以查看学员加入该培训班的状态，分别有：我要参 

加、待审核、审核中、审核失败、已报名、报名已截止等报名状态。 

 

图 3.5 培训班介绍展示 

 

3.2.4 培训任务和目标 

 
培训班详情页中部显示培训任务和目标。 

 

 

图 3.6 培训任务和目标展示 
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3.2.5 培训班绑定的内容 

 
培训班详情页下方展示培训班绑定的内容：必修课、选修课、考试。 

 

 

图 3.7 培训班内容展示 

 

3.3 培训班课程列表 

 
培训班课程列表分别显示课程图片（图片左上方显示课程适用平台和视频类 

 

型）、课程简介、课程学习进度。 表示学员没有选过本门课程； 

表示学员已选本门课程，其中浅色是没学完的进度，深色是学完的进度； 

小星实心表示该学员已经收藏， 小星空心表示该学员没有收藏，右上角                   

是收藏量； 表示评论，右上角是评论量。 

 

图 3.8 课程列表信息 

课程中部显示课程简介(包括课程名称、授课老师、发布时间、总时长 
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等)。 表示本门课程需要学习课件；点击展开按钮查看课程包含的每门课件的

进度。未选课的课程在课件后面没有 按钮，已选课的课程在课件后                              

面有 按钮，学员可以直接学习。 

点击课程图片或课程名称快速跳转到课程详情页。 
 

 

图 3.9 展开课程 

 

3.4 培训班课程详情 

 
点击课程图片或课程名称，进入课程详情页，显示内容有课程介绍、课程 

简介、课程绑定的内容、课程评分、讲师信息。课程详情页展示，如下图所示： 
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图 3.10 课程详情页展示 
 

3.4.1 课程介绍 

 
课程介绍分别显示课程图片、课程介绍、课程学时、收藏和选课操作。 

 

 

图 3.11 课程介绍展示 
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3.4.2 课程简介 

 
课程详情页中部显示课程简介。 

 

 

图 3.12 课程简介 

 

3.4.3 课程绑定的内容 

 
滑动页面，课程详情页下方展示课程的基本信息，课程绑定内容有章节目录、 

课件、评论。 
 

 

图 3.13 课程内容展示 

章节目录显示全部章节。 

课件目录显示本门课程下的课件，学员点击“开始学习”按钮，可直接跳 

转视频播放页面，进入课程学习页面。 

关闭课件播放的浏览器即退出学习。系统将自动计算课件学习进度，刷新课 

程详情页或浏览器详情页后，可以看到学习进度有变化，且学习次数增加一次。 

课件学习页如下图所示： 
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图 3.14 课件播放页展示  

评论区里，学员可以对本门课程评价。管理员在后台审核，审核通过的评

论 

在评论栏显示，其他学员可以回复评论。如下图所示： 
 

 

图 3.15 评论页面展示 

 

3.4.4 课程评分 

 
要求学员学习课程本门课程的 50%才能评分。 
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图 3.16 课程评分展示 
 

3.4.5 讲师信息 
 
 

 
 

图 3.17 讲师信息展示 
 

3.5 培训班练习 

 

3.5.1 练习列表页 

 
在培训班详情页点击“练习”，进入本培训班相关的练习列表。 

点击“参加练习”，进入相应的练习题页。 
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图 3.18 培训班练习列表页展示 
 

3.5.2 练习题页 

 
进入练习题页后，请您仔细阅读练习须知。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

图 3.19 培训班练习题页及练习须知  

在练习题页，可以点击 查看已答题和未答题的情况。其中实心

圆代表已答题，空心圆代表未答题。点击练习题编号，练习题页将滚动至相应

练习题处。 
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图 3.20 培训班练习题页答题卡展示  

完成或终止练习，可以点击 ，交卷后可查看练习得分和练 

习题答案。 
 

 

图 3.21 培训班练习交卷后结果页展示 
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3.6 培训班考试 

 

3.6.1 考试列表页 

 
在培训班详情页点击“考试”，进入本培训班相关的考试列表。 

点击 ，进入相应的试卷页。 

 

 

 

 

 

 

 

 
图 3.22 培训班考试列表页展示 

 

3.6.2 考试试卷页 

 
进入考试试卷页后，请您仔细阅读考试须知。 
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图 3.23 培训班考试试卷页及考试须知 

 
 

在试卷页，可以点击 查看已答题和未答题的情况。其中实心圆代 

表已答题，空心圆代表未答题。点击试题编号，试卷页将滚动至相应试题处。 

 

图 3.24 培训班考试试卷页答题卡展示  

在试卷页，点击 将暂停本次考试计时，并保留已答题的答案， 

待重新进入试卷后，继续计时。 

在试卷页，点击 将暂停本次考试计时，并清空已答题的答案。待 

重新进入试卷后，继续计时。 

确认考试完成时，可以点击 。如考试时限已到，系统也会 
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自动完成交卷。交卷后可查看考试成绩和试题答案。 
 

 

图 3.25 培训班考试交卷后结果页展示 

 

4 学习平台首页介绍 
 

“首页”展示轮播图、个人信息、推荐专题、推荐课程、常见问题、课程排 

行榜等内容。“首页”界面如下图： 
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图 4.1 首页页面 
 

4.1 轮播图 

 
该模块展示平台重点培训班的宣传图片，如图 4.1 首页页面方块 1。 
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4.2 个人信息 

 
该模块展示学员个人信息，如图 4.1 首页页面方块 2。 

 

4.3 推荐专题 

 
推荐专题显示推荐的课程专题，点击“更多”可以进入专题中心，查看全部 

的专题列表。如图 3.1 首页页面方块 3。 

单个专题信息如下图所示，图片正下方显示专题名称，图片左下角显示专 

题包含的课程数量。 

 

 

图 4.2 单个专题展示 

点击专题图片快速跳转到专题详情。 
 

 

图 4.3 专题图片跳转页 

 

4.4 推荐课程 

 
该模块展示 10 条推荐的课程信息，点击更多可以查看全部的课程列表。如 

图 4.1 首页页面方块 4。 
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其中单个课程信息如下图所示，图片右上角显示本门课程的学时时间，图 

片正下方显示课程名称，图片左下角显示课程主讲人，右下角显示选课人数。 

 

图 4.4 单个课程展示  

点击课程图片快速跳转到课程详情页面，参见“3.4 培训班课程详情”。 

 

4.5 常见问题 

 
学员可以在该模块提出在学习过程中常遇到的问题，学员登录后才能提问。 

如图 4.1 首页页面方块 6。 

 

图 4.7 提交问题  

输入问题后，点击提交按钮。管理员会在后台审核并解答问题。 点击“更

多”可进入帮助中心（详情参见“5 帮助中心”），解答后的问题请到帮助中心

查看。 
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4.6 热门课程榜 

 
热门课程榜按照学员选课量排名，如图 4.1 首页页面方块 7。 

 

5 帮助中心 
 

“帮助中心”展示学员使用学习平台时常见的问题。问题分为常见问题、培 

训班问题、快速入门、个性提问。“帮助中心”界面如图所示： 

 

图 5.1 帮助中心页面 

 

5.1 学习平台 

 
学员查看完帮助中心后，点击帮助中心页面方块 1 位置返回到学习平台首 

页。 

 

5.2 常见问题 

 
常见问题，如图 5.1 帮助中心页面方块 2。常见问题的分类有账号问题、选 

课问题、培训班问题、浏览器问题等。右侧显示该分类的问题列表，当问题答案 
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多于两行时，默认显示答案的前两行。 

点击问题标题，查看详细内容。 

 

图 5.2 问题详情页 

 

5.3 个性提问 

 
个性提问，如图 5.1 帮助中心页面方块 4 位置。个性提问分为“我要提问” 

和“已有提问”。若学员在“已有提问”列表没有找到自己想要的答案，可以在 

“我要提问”栏提出自己的疑问。 

 

图 5.3 我要提问页面  

“已有提问”拥有回复和点赞功能，学员之间可以相互回复，解答问题。 

 

图 5.4 已有提问页面 
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介绍到此结束，祝各位学员培训顺利！ 


